
雲端ERP B2 線上課程

主題 :
會計科目建立(畫面介紹)



課程大綱

一、會計科目建立流程

二、會計科目功能鈕介紹

三、英文報表及圖表



1、會計科目建立流程：

如何新增會計科
目呢?



EX : 新增現金之下「長期投資」的總帳科目

步驟1.會計會計科目會計科目建立



步驟2.按下「新增」後，接著輸入右邊的科目基本資料。



步驟3.於右圖視窗各欄位填入正確的資料。

科目代號輸入1136。

科目名稱：長期投資。英文名稱：a long-term investment。

所屬總帳科目：不需填。

所屬小分類代號：110 現金。

對應中分類代號：11 流動資產。

註銷：若此科目日後不使用，則先將
此科目餘額歸0，再到此勾註銷。



步驟4.按下「存檔」，即完成科目新增的建立，也可於
左方視窗中查詢到新增的科目是否正確。



注意：亦可點到「資料瀏覽」頁籤，瀏覽所有
會計科目一覽表唷。



2-1、會計科目功能鈕介紹-「餘額」：

• 可利用此功能鈕來查看任一科目的餘額。

EX：查看「現金」目前餘額。

可運用此四鍵來調整會計科目的「年度」。



2-2、會計科目功能鈕介紹-「部門」：

• 可利用此功能鈕來查看任一科目於某一部門的餘額。

EX：查看「薪資費用」
目前餘額。

可運用此四鍵來調整會計科目的
的「年度」與「部門」。



3、顯示英文報表前請先檢查~~



3、顯示英文報表：

猜一猜，哪些報表可
以用「英文」呈現?

答案是：損益表/圖(本期)(比較)
資產負債表(報告式)(帳戶式)(比較)



3-1、會計報表-損益表/圖(本期)：

損益表/圖(本期)主要是可清楚瞭解一段期間內的公司損益資料。
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