
雲端ERP B2 線上課程

主題 :
報價單建立



課程大綱

一、報價單(開帳資料)

二、報價單(流程說明)

三、報價單(去稅功能)

四、Q&A



一、報價單(開帳資料)

假設系統設定正式上線日期為103/01/01，
以下有2種情況需要做報價單開帳動作：

1.在103/01/01後仍有效且要繼續追蹤的報價單。
2.公司要控管客戶往來的歷史報價單資料，故需做
補單動作。



*設定性質為開帳以和一般報價單區分。



*輸入報價給客戶的日期。
*輸入與客戶談定報價單有
效的日期。



*報價的客戶對象。

*輸入報價的商品、數量及售價。 開帳OK囉!



細說「報價單」!



客戶有報價需求 輸入報價單

列印報價單憑證

核准

報價單覆核

輸入訂單

報價明細表(單據別)
報價明細表(客戶別)
報價明細表(業務別)
報價明細表(產品別)
報價明細表(專案別)

送主管簽核

客戶確認後回傳



◎報價單簡介：

• 完整的系統報價單記錄可快速查詢要尋找的資料。
• 不因人員的職務調動，而疏忽向已報價的客戶進行跟催下單。



二、報價單(流程說明)



2.1、報價單(欄位說明-單頭)

*單據性質，可將報價單分類管理。
如一般報價單或專案報價。

*系統會依選擇的對象，在客戶開窗鈕篩選對
應的客戶名單，以免混淆。如選擇正式客戶，
「客戶」開窗鈕就不會出現潛在客戶名單。



*報價單的載止有效期限，系統預設為「單據
日期+1」，可自行手動修改。

*匯率由所選的「幣別」自動帶出，可再自行
修改。
*抓取順序：
每日匯率資料\買入匯率幣別資料\匯率。

*若為特惠專案，可事先在「專案資料建立」將專案名
稱輸入，提供日後單據做專案管理。
*若欄位反白，則代表「共用參數設定」無勾選「專案
管理」。



2.2、報價單(欄位說明-單身及單尾)

*系統預設帶出定價參考值，
順序一=「客戶適用價格」，
順序二=「商品零售價」。
若兩者皆無資料，則爲0。



*系統預設來源為「客戶資料建立的折數」。
*若折數為100%，代表無優惠折扣。

*有勾選進銷存參數設定的「贈品管理」才顯示。
*若為贈品，則折數、單價、金額、本幣金額為0。



有須開與不開兩種，影響稅額計算。
*須開：稅額＝金額＊營業稅率。
*不開：稅額＝0



三、報價單(去稅功能)

目的：
為因應二聯式發票，在打單時，便利使用者不須自行計算去稅
的動作。

系統自動拆解稅額。



1.去稅/單價

已含稅的單價

單價/稅率=去稅後之單價
3500/1.05=3238.095



2.去稅/金額

已含稅的金額

金額/稅率=去稅後之金額
3400/1.05=3238

去稅後，折數會變動。



四、Q&A

問：
公司商品眾多，無法一一記住品號，大都以品名輸入，
但系統須從品號欄位輸入商品才能帶出相關資料，可否

有快速查詢的方法呢?

答：
可利用品號欄位開窗「速查」的方式來找到品名資料。



按一下右邊的浮鈕。
按「F2」查詢品號。



品號欄位旁的「小箭頭」就是表示品號
這個欄位是可以速查的欄位。

品名欄位上按一下滑鼠「左鍵」，「小
箭頭」即移轉到「品名」欄位上。
註：每一個建立作業都可以這樣使用。




